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Z¥izovaci listiny knihoven v malych obcich
(knihoven s dobrovolnym knihovnikem)

Pro ptihlaseni knihovny do evidence ve smyslu § 5, odst. 5 zak.
¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona musi jeji provozovatel (ziizovatel)
k navrhu na zapsani, vedle dal$ich dokumentt a nalezitosti, pfilozit i
zfizovaci listinu.

Tento materidl by mél pomoci pfi sestavovani ztizovacich listin
knihoven v malych obcich, tzv. knihoven s dobrovolnym knihovnikem,
pokud je z nejriznéjsich divodi chystaji schvalit. Text vznikl na
zaklad¢ pozadavkil a za vyznamné spoluti¢asti pracovnikli knihoven
povetenych vykonem regionélnich funkcei, kteti v soucasnosti poméhaji
zastupitelim obci fesit piihlaseni jejich knihovny do evidence u MK
CR.

Tyka se vyhradné obecnich knihoven, jejichz zfizovatelé se
rozhodnou konstituovat knihovnu jako organizacni sloZku obce.

Vysvétlivky:
e Pravy sloupec stranky obsahuje ptiklad struktury zfizovaci listiny
organizac¢ni slozky obce
e Levy sloupec stranky obsahuje pritvodni text a komentaf
k udajim v pravém sloupci

Graficka uprava levého sloupce:
e Komentaf ke zfizovaci listiné knihovny-organiza¢ni slozky obce
— psén normalnimi typy.
e Texty paragrafli zdkonli psany na Sedém pozadi

Priklad struktury zrizovaci listiny knihovny — organizacni slozky
obce
(moZna FeSeni)

Graficka uprava pravého sloupce:
e Povinné udaje psany normalnimi typy
o Alternativni znéni povinnych udaju, jsou-li uvedeny, psany
kurzivou
o Nepovinné, resp. ty, které zastupitelstvo obce do dokumentu
viloZi dle konkrétnich potreb mista a svého rozhodnuti, psany
kurzivou
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Knihovny obci mohou existovat v zasadé¢ ve dvou formach:
jako prispévkové organizace a jako organizac¢ni slozky obce. Obce
mohou zfizovat prispévkové organizace a organizacni slozky
rozhodnutim zastupitelstva a schvalovat jejich zfizovaci listiny
(§ 84. odst. 2 pism. e), zak. ¢. 128/2000 Sb.).

Ztizovacimi listinami, zvlast pro piispévkové organizace a zvIast’
pro organizacni slozky obci a jejich povinnymi udaji, se zabyva zakon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti.

Malé obce, jejichz knihovny jsou svou c¢innosti podstatné
skromnéj$i, maji zpravidla jednoho zaméstnance na nepatrny pracovni
pravnich a ekonomickych vztahi, a nepotiebuji tudiz ke zdarné ¢innosti
pravni subjektivitu, voli obvykle jako vyhodnégjsi formu organizaéni
sloZku obce.

Charakteristiku organiza¢ni slozky uzemné samospravného celku
upravuje § 24 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech takto:

Vznik organiza¢nich slozek izemniho samospravného celku

(1) Organizaéni slozka izemniho samospravného celku (dale jen
"organiza¢ni slozka") vzniké rozhodnutim zastupitelstva izemniho
samospravného celku. Organizacni sloZka hospodafi jménem svého
zfizovatele a neni ucetni jednotkou. Tuto formu svého hospodatfeni
voli izemni samospravny celek pro takové €innosti, které
a) nevyzaduji velky pocet zaméstnanctl,
b) nepotiebuji slozité a rozsahlé strojni nebo jiné technické

vybaveni,

¢) nejsou vnitiné odvetvove ¢i jinak organizacné clenéné,
d) nevstupuji do slozitych ekonomickych nebo pravnich vztahi.

(2) Pracovnici organizacni slozky jsou zaméstnanci
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ziizovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.

t
Obec .............. vydava, na zakladé usneseni zastupitelstva ¢j.

.............................. zedne........................av souladu se
zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakonem ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta a zak. ¢. 257/2001 Sb.,
knihovnim zakonem

(3) Ztizovatel jmenuje vedouciho organizacni slozky a urci
jeho prava a povinnosti.

Povinné udaje ziizovaci listiny upravuje § 26 zak. ¢. 250/2000 Sb.

§ 26 Z¥izovaci listinu
Ztizovaci listina organizacnich slozek
Obecni (Mistni, Verejné, etc.) knihovny v .........
O vzniku organizacni slozky vyda zfizovatel zfizovaci organizacni slozky obce /déle jen knihovna/
listinu, kterd musi obsahovat 5
CL1
Oznaceni zfizovatele
Obec.....covviiinnnn ,okres ...l ICO ...
a) uplny nézev ziizovatele; je-li jim obec, uvede se takeé jeji
zatazeni do okresu, "
CL2

Nézev a sidlo organizacni slozky

Nazev organizace: Obecni (Mistni, Verejnd, ... ..........) knihovna
............. (jméno obce), organizacni slozka Obce
.................... (jméno obce)

b) nazev a sidlo organizacni slozky; ndzev musi vylucovat moznost ) i
Sidlo a adresa organizace:

zamény s nazvy jinych organizacnich slozek zfizovatele, B
vever o (pFesna adresa véetné PSC)
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¢) vymezeni Ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu ¢innosti,

Ve ,,Vymezeni pfedmétu ¢innosti“ je doporucovano uvést ¢innosti
Z oblasti vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v ndvaznosti
na § 4 zak. t. 257/2001 Sb., knihovni zdkon, které knihovna jiz realizuje

Knihovna je organizac¢ni slozkou obce, nema pravni subjektivitu,
nemuze nabyvat svym jménem prav a zavazovat se.

(s vyjimkou pripadii, které jsou v této zrizovaci listiné jmenovité
uvedeny).

CL3
Ucel zfizeni a pfedmét Cinnosti

Vymezeni ucelu zfizeni:

Obecni (Mistni, Verejna, ...) knihovnav............. , je zfizena za
ucelem poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb,
pfi zachovani rovnych podminek pro vSechny ob¢any, uspokojovani
Kulturnich a informa¢nich potieb a k vSestrannému napomahani vSem
formam vzdelavani obCantl ve smyslu § 2, pism. a) a § 3, odst. 1), pism.
¢ zékona ¢.257/2001 Sb.

Nebo jina formulace, napr-.:

Obecni (Mistni, Verejna ...) knihovna ... ........., je zFizena za ucelem
poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
vymezenych zakonem ¢. 257/2001 Sb., knihovnim zdkonem za
dodrzovani podminek rovného pristupu vsem bez rozdilu k témto
sluzbam, jako knihovna ve smyslu § 3, odst. I pism. c zdk. ¢. 257/2001
Sh.

Vymezeni pfedmétu Cinnosti:
1. Knihovna buduje a zpfistupiiuje univerzalni knihovni fond se
zietelem k potfebam vSech obcanti obce a plnéni ucelu svého
zfizeni.

2. Knihovna buduje a zpristupnuje fond regionalni literatury,
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1 ty, které zastupitelstvo obce chce, aby poskytovala. Ze znéni by mélo
byt zfejmé, zda knihovna poskytuje sluzby, které ji opraviuji k registraci

u Ministerstva kultury CR. Ve vymezeni pfedmétu &innosti by mély byt
uvedeny 1 ty sluzby, které¢ by mohly vzbuzovat pochybnosti, zda nejsou
provozovany jako zivnostenské viz. odst. 3, pism. aa) § 3 zék. €.
455/1991 Sb., zivnostenského zdkona v platném znéni a v piiloze

k nafizeni vlady ¢. 140/2000 Sb., a jejichz uvedenim se takové
pochybnosti eliminuji.

Ptiklad bodu 12 (podobné i dalSich) vychazi z pfedpokladu, Ze obec se
rozhodne pozadat MK CR a registraci své knihovny a ta mu vyhovi.
Knihovna pak bude pracovat v systému ,,vetejnych* knihoven

s povinnostmi i vyhodami, které z registrace plynou.

~

11.

12.

shromazd’uje, zpracovava, uchovava a poskytuje informace o
obci.
Poskytuje meziknihovni sluzby (vyptjcni, informacéni
a reprografické).
Poskytuje bibliografické, referen¢ni a faktografické informace
(Gstni i pisemné).
Zprostfedkovava informace z vnéjSich informacnich zdroja,
zejména z oblasti statni spravy a samospravy.
Umoziuje piistup k vnéjsim informacnim zdrojiim, ke kterym
ma bezplatny (i placeny) ptistup, pomoci telekomunikaéniho
zatizeni.
. Poskytuje reprografické sluzby.
Porada exkurze, besedy, prednasky, vystavy a jiné kulturni a
vzdélavaci akce. Spolupracuje s dal§imi organizacemi a Skolou
v obci.
Verejné predvadi audiovizuadlni dila v souvislosti se svym
hlavnim predmétem cinnosti.
Bude-/i knihovna zaregistrovana v registru verejnych knihoven,
vedeného MK CR, pak pri plnéni svych hlavnich cinnosti
spolupracuje s Knihovnou ... (presné oznaceni, jméno knihovny)
kterd je poverena regiondlnimi funkcemi.
Obsah, formy a rozsah spoluprdce jsou predmétem samostatné
smlouvy mezi Obci ... a Knihovnou ..., povérenou regiondlnimi
funkcemi.
Podminky za nichz jsou sluzby knihovny poskytovany jsou
uvedeny ve Vyptjcnim (Knihovnim) tadu.

13. ...




Pravodni text

Piiklad struktury ZL

d) oznaceni osob opravnénych jednat za organizac¢ni jednotku,

e) vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, pokud se
organizatni sloZce pieddava do spravy k jejimu vlastnimu
hospodatskému vyuziti,

Malé knihovny obvykle uzivaji majetek obce, obvykle jej spravuje
sama obec, vede o ném evidenci atd.

Pozn.: knihovni fond knihoven registrovanych Ministerstvem kultury
CR dle § 5 zék. €. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, je evidovéan a
revidovan ve smyslu § 16 tohoto zdkona. To vSak neni pfedmétem
zfizovaci listiny, nybrZ rozhodnuti ztizovatele pozadat Ministerstvo
kultury CR o registraci jim ziizené knihovny (§ 5 zak.¢. 257/2001 Sb.)
V ptipad¢ registrace bude pracovat v systému ,,vefejnych knihoven

S povinnostmi i vyhodami, které z registrace plynou.

Vedeni knihovny
(Oznaceni osob opravnénych jednat za organizacni jednotku)

1. Knihovnik, ktery je opravnén jednat za knihovnu, je jmenovan a
odvolavan zastupitelstvem obce, jmenovani ma pisemnou formu.

2. Knihovnik je zaméstnancem zfizovatele.

3. Knihovnik je zfizovateli odpovédny za Cinnost knihovny, za
hospodaieni s obecnim majetkem, svétfenym ji do uzivani, i za
spravnost nakladdani s finan¢nimi prosttedky podle platnych pravnich
predpist a pokynil zfizovatele.

4. Knihovnik ptedkladé ziizovateli ke schvéaleni Vypujéni fad a dalsi
dokumenty nezbytné pro ¢innost knihovny.

CL5
Vymezeni majetku , k némuz ma knihovna pravo hospodateni

1.Obec ..o, svétuje knihovné do uzivani za ucelem

zajisténi jejiho provozu tento svij:

(nebo: Knihovna uziva k zajisténi své cinnosti majetek obce)

a) hmotny majetek:
dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté celkem: .........
drobny dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté celkem

b) nehmotny majetek ...................... dle inventarniho soupisu
provedené¢ho ke dni ................c.oooiil

2. Knihovna neni opravnéna svéfeny majetek obce dale ptijcovat,

nebo s nim nakladat tak, aby byl zménén charakter a piivodni
ucel véci.

Clé.
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f) vymezeni takovych majetkovych prav, které organizacni slozce
umozni, aby majetek svéfeny podle pismena e) mohla fadné
vyuzivat pro ucely, pro néz byla zfizena, a v ramci vymezené
pravomoci o n¢j pecovat,

g) okruh pfijmu a vydajli rozpoctu zfizovatele souvisejicich s jeji
¢innosti, které ztizovatel svétuje do jeji plisobnosti, a zptisob
jejich pouziti, a to na rozdil od zbyvajicich piijmu a vydaji
organizacni slozky, které zfizovatel o jejim hospodareni
sleduje podle rozpoctové skladby a zabezpecuje je ve svém
rozpoctu,

h) zptisob vedeni oddéleného ucetnictvi o piijmech a vydajich
organizatni slozky svéfenych ji do jeji plsobnosti podle
pismena g), v€etné ptipadného zfizeni a vyuzivani samostatného
bankovniho uctu, a zpiisob vyuctovani prostiedkl sledovanych na
tomto uctu a popi. také zpusob stanoveni a vyuctovani
zuctovatelnych zaloh poskytovanych na jeji provozni vydaje,

Hospodateni knihovny

1. Knihovna neni samostatnou t¢etni jednotkou.

2. Hospodareni knihovny je sou¢asti hospodateni obce. Rozpocet
knihovny je soucasti rozpoctu obce, ¢astka na zabezpeceni ¢innosti
knihovny je kazdoro¢né€ stanovovana v rdmci rozpoctu obce.

3. Knihovné jsou ... (periodicita, napt. mé&si¢ng, Ctvrtletné)
poskytovany z rozpoctu obce finan¢ni zalohy v hotovosti ... (nebo
ziizenim bezného uctu u banky), které ji umoznuji operativné
zajiStovat béznou pravidelnou ¢innost. Své vydaje hradi knihovna
Z téchto zaloh.

4. Nevycerpanou provozni zalohu je knihovna povinna vrati
ziizovateli v terminu ..., nejpozdéji pied koncem roku.

12. Knihovna je opravnéna vybirat pfijmy v hotovosti ...v souladu

S cenikem Vypiijcéniho radu ..., o kterych vede evidenci a odevzdava

je K ... (termin, neprodiené) do rozpoctu obce.

13.  Dalsimi financni i zdroji knihovny mohou byt napr. ucelové
dotace (granty), financni dary, sponzorské prispévky apod. Tyto

financni zdroje musi byt zauctovany tak, aby byl prokdzan ucel jejich
VYuZziti.

7. Prubéeh hospodareni vede knihovna v penéznim deniku v ¢lenéni
podle rozpoctové skladby. Udaje z penézniho deniku jsou prevadény
do rozpoctu prijmii a vydaju zrizovatele v terminu ...(nejméné
mésicné a nejpozdeji pred koncem roku).

8. Hospodateni se svéfenym majetkem a s penéZnimi prostiedky

ztizovatel pravideln€ kontroluje. (prostrednictvim urceného

pracovnika Obecniho uradu v ... ........).
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Body tykajici se svéfeného majetku, vymezeni majetkovych prav a
navazné i evidence a uctovani je obtizné formulovat jako ptiklad. Odviji
se od rozhodnuti zastupitelstva. Proto znéni téchto bodi musi

formulovat sam zfizovatel s presnosti dle usneseni v konkrétnich obcich.

Zabyva se jim § 25 zak. ¢. 250/2000 Sb., jeho znéni je uvedeno na konci
tohoto textu.

1) vymezeni doby, na kterou je organizacni slozka ziizena.

XX

§ 25 zak. 250/2000 Sb., , ktery se obsirn¢ zabyva hospodafenim
organizacnich sloZek obci :

§ 25
Hospodateni organizacnich slozek

(1) Uzemni samospravny celek ma ve svém rozpoétu obsazeny
veskeré piijmy a vydaje svych organizacnich slozek. Rozpocet
organizatni slozky je soucasti rozpoctu jejiho zfizovatele.
Organizacni slozka je povinna dbat, aby dosahovala pifijml
stanovenych rozpoctem a plnila uréené ukoly nejhospodarnéjsim
zpisobem.

Cl.7

Zaveérecéna ustanoveni

1. Knihovna je zfizena na dobu neurcitou
2. Rusi se zfizovaci listina (Statut) Obecni (Mistni, ...) knihovny

3. Tato ziizovaci listina vstupuje v platnost dnem .................

razitko

podpis starosty

XX
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(2) Uzemni samospravny celek dava opravnéni k dispozicim
s rozpoctem organizacni slozky jednak svému turadu, jednak také
podle potieby odpovédnému vedoucimu organizac¢ni slozky. Pii délbé
téchto opravnéni vychéazi z mistnich podminek ¢innosti organizacni
slozky, s pfihlédnutim k povaze ukolt, které prostiednictvim své
organizacni slozky zabezpecuje.

(3) Na organizacni slozku pfenasi zfizovatel opravnéni
disponovat jen s takovymi pené¢znimi prostiedky, které souviseji
s jeji béznou, pravidelnou cinnosti, jiz je nutné¢ zabezpecovat
operativné. Tyto prostfedky poskytuje ziizovatel organizacni
sloZce formou provozni zalohy v hotovosti nebo ziizenim béZzného
uctu u banky.

(4) Ztizovatel mize povéfit svou organizacni slozku vybirdnim
nékterych rozpoctovych piijml z jeji ¢innosti. Organizacni slozka
tyto pfijmy vybira bud’ v hotovosti nebo pomoci svého bézného uctu.

(5) Penézni pribeh svého hospodateni vede organizacni slozka
v penéznim deniku v plném ¢&lenéni podle rozpoétové skladby. Udaje
z penézniho deniku se pievadéji do rozpoctu piijmi a vydaja
zfizovatele, a to v jim stanoveném terminu, nejméné v§ak mésicné
a nejpozdéji pred koncem roku.

(6) Nevycerpanou zalohu je organizacni sloZka povinna vratit
ztizovateli v jim stanoveném terminu, nejpozd¢ji pted koncem roku.

(7) Ztizovatel kontroluje hospodateni se svéfenym majetkem
a s penéznimi prostfedky organizacni slozky.
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